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Teamkommunikation

Ordner für Mitarbeitende
Im März 2021 wurde unser Ordner für Mitarbeitende 
von der Praxismanagerin Frau Stuff fertiggestellt und 
den Mitarbeitenden ausgehändigt und vorgestellt. 
Er ist eine perfekte Hilfe und Orientierung nicht nur für 
neue Mitarbeitende:

● Handbuch für Mitarbeitende
● Einarbeitungshandbuch
● Stellenbeschreibung, Aufgabenlisten, Checklisten
● Verantwortungsmatrix, Organigramm, Übersicht 

Praxissoftware
● Teambesprechung
● Fortbildungen
● Ausbildungsheft 

Zusammen arbeiten im 
Praxisteam 
Das gesamte Team der Praxis Guntermann wird 
von der Beraterin und erfahrenen Personalerin 
Gudrun Mentel betreut. Beispielsweise bei 
einem Workshop auf Schloss Westerburg.

Hand in Hand �  Team der Praxis

Miteinander arbeiten und 
voneinander lernen � Motivation 
anstoßen

Vertrauen haben und Delegation 
ermöglichen � Entwicklung beider 
Seiten zulassen

Zuhören und Raum für Entwicklung 
geben � Wachsen ermöglichen

Teamkommunikation



  

Ausbilden
Seit August haben wir Verstärkung 
im Team. Wir bilden wieder aus 
und haben mit Frau Julia Winder 
eine sehr aufgeweckte und 
freundliche Mitarbeiterin gewinnen 
können. 

Ich fühle mich sehr wohl in der 
Praxis!

Die Arbeit ist sehr abwechslungsreich.

Wir haben digitale Unterstützung in 
der Verwaltung, Behandlung und 
Hygiene sowie der Diagnostik.  

Die Praxis zahlt mir mein ÖPNV-
Ticket!

Ich werde sehr gut eingearbeitet 
und nicht alleingelassen.  



  

Arbeitszeit-Regelung
& Benefits
 
Die Abläufe des Praxisbetriebes und die privaten Bedürfnisse der 
Mitarbeitenden werden abgeglichen. So werden z.B. verlässliche 
Arbeitszeiten durch Pufferzeiten bei der Terminvergabe 
gewährleistet. 

Coronageld und Pflegegeld 

Die Mitarbeitenden wurden durch Bonuszahlungen 
(Coronageld, Pflegegeld) für die zusätzliche 
Arbeitsbelastung und Verlässlichkeit während der 
letzten Jahre belohnt. 

Nebenverdienst in der 
Elternzeit 
Unsere Mitarbeiterin Frau Seifer holt die 
Praxiskittel zweimal in der Woche zum Bügeln 
und bleibt so im stetigen Kontakt mit der Praxis.

Gemeinsame Besprechung der Arbeitszeiten am Smartboard



  

Digitale Praxis und Home Office
 
Wir haben ein neues Betriebssystem für unsere Praxissoftware 
eingerichtet, das datensichere und effektive Homearbeitsplätze in der 
Verwaltung und Organisation ermöglicht.
So sind wir gerüstet für Pandemien oder den Wunsch unserer 
Verwaltungskräfte von Zuhause zu arbeiten. 

Videosprechstunde 

Wir legen Wert auf die ausführliche Beratung unserer 
Patientinnen und Patienten. Sie müssen dafür nicht immer in 
die Praxis kommen. Sie können unsere Sprechstunde per Video 
nutzen!

Home Office der Verwaltung

E-Learning 

Unser Team hat an Digitalen Fortbildungen, E-Learning und 
Online Veranstaltungen teilgenommen.



  

Gerne wieder!  

Rita Thurau-Büllesbach mit ihren Söhnen
 ZMP der Praxis Guntermann


